附件：           陕西师范大学自编信息项编码标准

一、编码规则：

	信息项

（中文名称）
	信息项名
	信息项类型
	信息项宽度
	信息项说明及编码规则的说明
	所属教育信息标准子集

	*院系所部

中心号
	YXSH
	C
	6
	处级单位及学校附属单位的代码,包括：标识码（前2位，暂为00），类别码（1位，教学科研---1、机关---2、附属---3、直属---4、产业---5、后勤---6），序号（3位）。由学校办公室负责编制。
	学校基本情况子集



	科室号
	KSH
	C
	9
	包括教研室、研究室、实验工厂及党政各科室的代码，前6位为所在的院系部中心号，后3位为序号。由学校办公室编制。
	

	*职工号
	ZGH
	C
	8
	包括：教职工到校年份（4位）和序号（4位）。人事处编制 
	

	*学号
	XH
	C
	20
	包括：类别码（2位，依据DM-XSLB《学生类别代码》,本专科学生--30、硕士研究生—21、博士研究生—11、成人教育本专科学生—40、远程教育本专科学生—50、其他学生—90），院系码（6位）、入学年份（4位）、序号（3位），其余补0。由教务处负责编制。
	学生信息子集



	年级
	NJ
	C
	2
	由教务处负责编制
	

	班号
	BH
	C
	10
	由教务处负责编制
	

	需求单位编号
	DWBH
	C
	4
	由学生处编制
	

	研究方向码
	YJFXM
	C
	2
	研究生处编制
	研究生招生子集

	文件编号
	WJBH
	C
	10
	学校办公室编制
	办公管理子集

	*课程号
	KCH
	C
	8
	由教务处负责编制
	教学管理子集

	住房编号
	ZFBH
	C
	6
	资产处编制
	房产与设备子集

	建筑物编号
	JZWBH
	C
	6
	资产处编制
	

	房间编号
	FJBH
	C
	12
	前六位为建筑物编码，后六位为房间在该建筑物内的编号，资产处编制，
	

	设施编号
	SSBH
	C
	6
	资产处编制
	

	实验室编号
	SYSBH
	C
	5
	校内实验室唯一编号，资产处编制
	

	实验序号
	SYXH
	C
	8
	前5位为实验室编码，后三位为实验项目序号，资产处编制
	

	仪器编号
	YQBH
	C
	16
	资产处编制
	

	附件编号
	FJBH
	C
	19
	由设备编号和附件序号组成，如主机设备编号为16位，则前16位为设备编号，后3位为附件序号，资产处编制
	


	图书编号
	TSBH
	C
	10
	包括图书、磁带、录像带、磁盘、光盘等。图书馆编制
	图书管理子集

	订购号
	DGH
	C
	10
	图书馆编制
	

	排架号
	PJH
	C
	10
	图书所在的排架号。图书馆编制
	

	卷次号
	JCH
	C
	10
	图书所属卷序号图书馆编制，
	

	期刊编号
	QKBH
	C
	10
	图书馆编制。
	


二、编码说明

1. 非自编信息项一律采用教育部教育信息标准

2. “*”者为首批完成的重点编码。

3. 职工号的后4位统一采用财务处的工号，前4位暂统一编0。

4. 学号的后8位统一采用教务处的学号，前12位暂统一编0。

5. 科室号的前6位用学校统一编码，后3位可自行编码。

6. 学生、教工的其它基本信息数据分别由教务处、人事处提供，编码按照国家和教育部的编码标准实施。

7. 学校部门代码表如下：

（１）编码规则

０　　　０　　　＊　　　＊　　　＊　　　＊

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　序号
　　　　　　　　　　　　　１　　职能部门


　

　　　　　　　　　　　　　２　　教学院系及科研单位

　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　３　　直属附属单位

　　　
　　（２）各单位编码
	部门名称
	部门代码
	部门名称
	部门代码
	部门名称
	部门代码

	学校办公室
	001001
	文化产业党总支
	001025
	少数民族预科部
	002023

	纪委、检查（审计）处
	001002
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	教师干部培训学院
	002051

	组织部
	001003
	政治经济学院
	002001
	网络教育学院
	002052

	宣传（统战）部
	001004
	文学院
	002002
	继续教育学院
	002053

	公安处
	001005
	历史文化学院
	002003
	高等职业技术教育学院
	002054

	学生处（学工部）
	001006
	外国语学院
	002004
	西北民族研究中心
	002055

	教务处
	001007
	数学与信息科学学院
	002005
	西北历史环境与经济社会发展研究中心
	002056

	科学技术处
	001008
	物理学与信息技术学院
	002006
	
	

	社会科学处
	001009
	化学与材料科学学院
	002007
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	研究生处
	001010
	生命科学学院    
	002008
	图书馆
	003001

	人事处
	001011
	旅游与环境学院
	002009
	学报
	003002

	财务处
	001012
	体育学院
	002010
	档案馆
	003003

	国际交流与合作处
	001013
	新闻与传播学院
	002011
	网络信息中心
	003004

	资产管理处
	001014
	计算机科学学院
	002012
	校医院
	003005

	后勤管理处
	001015
	音乐学院
	002013
	后勤集团
	003006

	基建处
	001016
	食品工程系
	002014
	出版集团
	003007

	离退休处
	001017
	教育科学学院                                                                                           
	002015
	幼儿园
	003008

	产业开发处
	001018
	国际商学院
	002016
	附属小学
	003009

	评建办公室
	001019
	美术学院
	002017
	附属中学
	003010

	雁塔校区综合办公室
	001020
	国际汉学院
	002018
	锦园国际学校
	003011

	工会
	001021
	人文社科基础教学部
	002019
	爱卫会
	003012

	团委
	001022
	理工科基础教学部
	002020
	教学仪器厂
	003013

	机关党总支
	001023
	思想政治教育教研室
	002021
	
	

	后勤党总支
	001024
	军事理论教研室
	002022
	
	


